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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Sporzadzone na podstawie art. 46 i art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092).

Nazwa i adres kontrolowanego urzedu

Urzad Skarbowy w Jarocinie
ul. Kosciuszki 21,
63 — 200 Jarocin

Naczelnik kontrolowanego urze¢du

Pani Grazyna Pytlas

Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

Upowaznienie nr 50/2015 z dnia 07 grudnia 2015 r. wydane przez Dyrektora Izby Skarbowe;j |

w Poznaniu.

Whis do ksigzki kontroli

Kontrola w trybie zwyklym wpisana pod pozycja nr 1/2015.

Koordynator kontroli — imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe

Halina Wawrzyniak — Starszy komisarz skarbowy. '

Kontrolerzy — imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe

1. |Halina Wawrzyniak — Starszy komisarz skarbowy,

2. |Krzysztof Kowalak — Komisarz skarbowy.

Data rozpoczgcia czynnosci kontrolnych |17 grudnia 2015 r.

Data zakonczenia czynnos$ci kontrolnych | 29 stycznia 2016 1.
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Tryb kontroli

Zwykly.

Zakres kontroli

Przedmiot kontroli Terminowos¢ i prawidlowos¢ ksiegowania przypiséw, odpiséw
oraz wplat na kontach szczegélowych. Prawidlowo$é wystawiania
upomnien 1 tytulbw wykonawczych oraz stosowania dziatan

przedegzekucyjnych.

Okres objety kontrolg |Od 1 stycznia 2015 r. do 31 pazdziernika 2015 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

‘ Ocena pozytywna pomimo uchybien.

DOKONANE USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO - OPIS REALIZACJI KONTROLI
ORAZ ZAKRES, PRZYCZYNY I SKUTKI STWIERDZONYCH
UCHYBIEN I NIEPRAWIDEOWOSCI

1. Informacje dotyczace kontroli zewnetrznych oraz informacje przesylane do wiadomosci
Izby Skarbowej

W okresie objetym kontrolg tj. od 1 stycznia 2015 r. do 31 pazdziernika 2015 r.
w Urzedzie Skarbowym w Jarocinie nie byly przeprowadzone kontrole zewnetrzne

przez inne organy.

2. Terminowos$¢ i prawidlowo$¢é ksiegowania przypiséw, odpiséw oraz wplat na kontach
szczegélowych. Prawidlowo§¢ wystawiania upomnien i tytuléow wykonawczych

oraz stosowania dzialan przedegzekucyjnych

2.1. Uregulowania wewnetrzne dotyczace kontrolowanego obszaru
W okresie objetym kontrola w Urzedzie Skarbowym w Jarocinie obowigzywaly akty prawa

wewnetrznego dotyczace zakresu kontroli:

- Regulamin Organizacyjny Urzedu Skarbowego w Jarocinie stanowiacy zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 12/2014 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jarocinie z dnia 25 marca
2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Skarbowego

w Jarocinie (obowigzujacy do 31 marca 2015 r.).
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- Regulamin Organizacyjny Urzedu Skarbowego w Jarocinie stanowigcy zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia nr 9/2015 Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 01 kwietnia
2015r. w sprawie nadania regulamindéw organizacyjnych urzedom skarbowym
woj. wielkopolskiego (obowigzujgcy od 1 kwietnia 2015 r.). Na podstawie powotanego
Regulaminu zadania z zakresu rachunkowosci podatkowej realizowal Samodzielny
Referat Rachunkowosci (RP). Szczegdélowy zakres zadan i czynnosci dla komorki
Rachunkowosci opisany zostat w rozdziale 5 § 15 ww. dokumentu. Zadania z zakresu
spraw wierzycielskich realizowal Samodzielny Referat Spraw Wierzycielskich (SW).
Szczegdtowy zakres zadan 1 czynnosci dla komoérki Spraw Wierzycielskich opisany

zostat w rozdziale 5 § 16 ww. dokumentu.

2.2. Terminowo$¢ i prawidlowos$¢ ksiegowania przypisow, odpiséw oraz wplat na kontach

szczegélowych
W skontrolowanym zakresie stwierdzono:

1. Zwloke pomiedzy datg zatwierdzenia rejestréw przypisow/odpiséw w wymiarze a datg

ich zatwierdzenia w ksiegowosci (17 rejestrow na 120 sprawdzonych).

2. Opoéznienia w ksiggowaniu wyciggéw bankowych na kartach kontowych podmiotéw
tj. po okresie dluzszym niz trzy dni od daty ich otrzymania (nie wliczajac w to dni

wolnych od pracy). Powyzsze stwierdzono w 21 na 120 sprawdzonych wplat.

2.3. Prawidlowo$§¢ wystawiania upomnien i tytuléw wykonawczych oraz stosowania dzialan

przedegzekucyjnych

Celem przeanalizowania prawidlowosci i terminowosci prowadzenia windykacji
zaleglosci podatkowych, wyrywkowo sprawdzono 68 kart kontowych, biorac pod uwage date
rzeczywistego ksiegowania przypisu (wzglednie termin platnosci — jezeli przypadal pozniej
niz data dokonania przypisu na karcie kontowej) oraz date wystawienia i dorgczenia upomnienia
w konfrontacji z datg wystawienia tytutu wykonawczego, uwzgledniajac przy tym dziatania

przedegzekucyjne.



W skontrolowanym zakresie stwierdzono:

1. Brak niezwlocznego wystawiania upomnien w 27 na 68 sprawdzonych przypadkow,
ktore wystawiono odpowiednio po 12, 13, 14, 15, 17, 19, 21, 22, 25, 40, 49, 62 i 319
dniach, liczac od daty, od ktérej mozliwe bylo prowadzenie dziatan windykacyjnych.
Ponadto w kilkunastu przypadkach stwierdzono brak podejmowania czynnosci w ramach
»migkkiej egzekucji” w stosunku do zaleglosci, ktore kwalifikowaly sie do objecia

procesem.

2. Opieszalos¢ w wystawianiu 1 ksiggowaniu dokumentow wewnetrznych ODS-D
(dokument wewnetrzny dla okreslenia wysokosci odsetek za zwloke) w przypadku

rozliczania zeznan rocznych CIT-8.

3. Uprawnienia do podsysteméw informatycznych urzedu

Na podstawie raportu z e-ORUS niestandardowe Raporty POLTAX (ABI) uzyskano
aktualny wykaz uprawnien uzytkownikow bazy danych POLTAX 1 podsysteméw
z ograniczeniem do pracownikéw Samodzielnego Referatu Rachunkowos$ci oraz Samodzielnego
Referatu Spraw Wierzycielskich. W toku kontroli sprawdzono uprawnienia nadane
8 pracownikom Samodzielnego Referatu Rachunkowosci oraz 5 pracownikom Samodzielnego
Referatu Spraw Wierzycielskich w zakresie dostepu do baz danych.

Zakresy uprawnien uzytkownikéw do systemu POLTAX oraz podsystemow jakie
posiadajg pracownicy Samodzielnego Referatu Rachunkowosci oraz Samodzielnego Referatu
Spraw Wierzycielskich sg zgodne z zakresem wykonywanych czynnosci oraz adekwatne

do zadan powierzonych na danym stanowisku.

4. Przestrzeganie zapisow zalacznika nr 1 do Systemu Kontroli Wewnetrznej
»Sprawowanie kontroli funkcjonalnej wykonywanej w ramach nadzoru sluzbowego
przez osoby zajmujgce stanowiska kierownicze w izbach i urzedach skarbowych”

W Urzedzie Skarbowym w Jarocinie w kontrolowanym okresie w zakresie objetym

kontrola przeprowadzonych i udokumentowanych zostato 6 kontroli funkcjonalnych:

- W zakresie ,,Prawidlowos¢ okreslania terminu zwrotu nadptaty” — przeprowadzono przez
Kierownika Samodzielnego Referatu Rachunkowosci 1 kontrole w dniu 5 lutego 2015 r.,

za okres 01/2015, w wyniku ktoérej stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajgcag



na niewlasciwym okresleniu terminu zwrotu nadplaty w momencie zlozenia przez

podatnika wnioski o stwierdzenie nadptat wraz ze skorygowanymi deklaracjami VAT-7.

- W zakresie ,Nieprzekazywanie lub opéznienia w przekazywaniu (uplyw 10 dni
od terminu platnosci) przez komdrke rachunkowosci do komoérki wymiarowej informacji
o przypadkach niedotrzymania terminu platnosci raty” — przeprowadzono przez
Kierownika Samodzielnego Referatu Rachunkowosci 1 kontrole w dniu 19 maja 2015 r.,
za okres 01-04/2015, w wyniku ktorej stwierdzono w jednym przypadku
nieprawidlowos$¢ polegajaca na przekazaniu z opdznieniem do komdrki wymiarowe;j

zawiadomienia o niedotrzymaniu przez podatnika terminu ptatnosci raty.

- W zakresie ,Nie wysylano upomnienia w ramach dzialan przedegzekucyjnych
przy stwierdzeniu zalegtosci” (kontrola nastepcza) — przeprowadzono przez Kierownika

Samodzielnego Referatu Spraw Wierzycielskich 1 kontrole w dniu 3 marca 2015 r.,

za okres 10-12/2014, w wyniku ktorej nie stwierdzono nieprawidtowosci.

- W zakresie ,,Stwierdzenie zaleglosci na karcie podatnika/platnika — brak wplaty” —
przeprowadzono przez Kierownika Samodzielnego Referatu Spraw Wierzycielskich
1 kontrolg w dniu 24 marca 2015 r., za okres 01.01.2015 — 28.02.2015, w wyniku ktérej

nie stwierdzono nieprawidlowosci.

- W zakresie ,Zawiadomienie o stanie zaleglosci na ktére wystawiono tytut
wykonawczy” — przeprowadzono przez Kierownika Samodzielnego Referatu Spraw

Wierzycielskich 1 kontrole w dniu 30 marca 2015 r., za okres 01.01.2015 — 27.03.2015,

w wyniku ktérej nie stwierdzono nieprawidtowosci.

- W zakresie ,,Wystawianie upomnien na zaleglosci powstale po dacie ogloszenia
upadlosci” —  przeprowadzono przez Kierownika Samodzielnego Referatu
Spraw Wierzycielskich 1 kontrole w dniu 21 wrzesnia 2015 r., za okres

01.01.2015 — 18.09.2015, w wyniku ktérej nie stwierdzono nieprawidtowosci.

(akta kontroli pozycja 4 str. 6 — 155)

Informacja o zgloszonych zastrzezeniach do projektu wystapienia pokontrolnego

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Jarocinie nie wniost zastrzezen do ustalen kontroli zawartych

w projekcie wystapienia pokontrolnego.




Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci
lub usprawnienia funkejonowania kontrolowanego urzedu

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu zaleca:

1. Dokonywaé niezwlocznego zatwierdzania (w wymiarze 1 ksiggowosci) oraz
ksiggowania na kartach kontowych rejestréw przypisow/odpiséw w zakresie subkonta

222-3 niezaleznie od rodzaju podatku i okresu jakiego dotycza.

2. Dokonywa¢ ksiegowania wyciggéw bankowych na poszczegolnych subkontach
zgodnie z pismem Dpyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 8 marca 2006 r.
nr NN/0711-09/2006, tj. na biezgco, nie pozniej, niz w terminie trzech
dni (w uzasadnionych przypadkach) od daty ich otrzymania.

3. Nie zwleka¢ z wystawianiem upomnien i tytutdéw wykonawczych, takze w sytuacji,
gdy podejmowane przez Urzad czynnos$ci w ramach tzw. ,miekkiej egzekucji”
nie przynoszg zamierzonych rezultatéw lub dotyczg podatnikow w stosunku, do ktérych
procedura ta nie powinna by¢ prowadzona. Ponadto przy stosowaniu ,migkkiej
egzekucji nalezy kierowa¢ sie zasadami okreslonymi m.in. w ,,Standardach dotyczacych

wyjasnien i wezwan” wydanymi przez Ministerstwo Finansow.

4, Wdrozy¢é rozwigzania zapewniajace prawidlowsg i sprawng obstuge dokumentéw
wprowadzanych do systeméw informatycznych Urzedu w szczegoélnosci w zakresie
wystawiania i ksiggowania dokumentu ODS-D (dokument wewngtrzny dla okre$lenia
wysokosci odsetek za zwloke) w przypadku zaistnienia takiej] koniecznosci

przy rozliczaniu zeznan rocznych zwtaszcza CIT-8.

5. Przeprowadzi¢ kontrole funkcjonalng w zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci
i uchybien w terminie 6 miesiecy od dnia udzielenia informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych oraz zobowiazuje Naczelnika Urzgdu Skarbowego

do przekazania informacji o rezultatach wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Ocena wskazujaca na niezasadnos$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji
przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci
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Pouczenie

Stosownie do przepisu art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092) i § 22 Zarzadzenia nr 74/2016 Dyrektora
Izby Skarbowe] w Poznaniu z dnia 28 listopada 2016 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach skarbowych wojewddztwa wielkopolskiego,
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze, a oceny i wnioski zawarte

w wystapieniu pokontrolnym sg ostateczne.

Termin zlozenia informacji

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego nalezy poinformowac
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie

usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci, uchybien.

PIECZEC 1 PODPIS DYREKTORA IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ

| Pieczed 1 podpis Dytektora Izby Administracji Skarbowej

POTWIERDZENIE ODBIORU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

..........................................................................................................................................

Data dorgczenia wystapienia pokontrolnego Pieczgc i podpis naczelnika kontrolowanego urzgdu

Otrzymuja:

1. Egzemplarz nr 1 — Naczelnik kontrolowanego urzedu,
2. Egzemplarz nr 2 — strona kontrolujgca celem wilaczenia do akt kontroli.







