PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
(267) INSPEKTOR PRACY
= Okregowego Inspekioratu Pracy
w Poznaniu
... 82:800. Konin, ul. Bankowa. 14. ..
(pieczec nagrd@kdiaGRsh 8- pracy)

Nrrej. 120267-53-K050-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

@ pracodawcy!” D g ;zingﬁggy hiebgdacego D innego podmiotut”
; i3 ; . s ) przedsigbiorey niebedgcego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy D pracodawea’”
REGON: 00102297200413 NIP 7781029219

Na podstawie art. 24 ust 1, w zwigzku z arf. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Starszy Inspektor Pracy - Specjalista - Zbigniew Nowicki
(tytuf shuzbowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy) o

dziatajgcy w ramach terytorialnej wlasciwoéci Okregowego Inspektoratu Pracy Poznaniu

przeprowadzit kontrole w:
URZAD SKARBOWY W GNIEZNIE
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

62-200 GNIEZNO, UL. SPICHRZOWA 4

(adres bodmiotu kontralowanego)

(nazwa wdz}'glonej Jjednostki podmiotu kontrolowanego)!™?

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) |
LESZEK KASPRZAK
(imie | nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

NACZELNIK

(nazwa organu reprezentujacego podmio! kontrolowany) !

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:1990;
Data objecia stanowiska przez osobe Iub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 26.08.2016
Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
05.10.2020 r.

(oznaczenie dni, w kidrych przepmwadzana kontrolg)

Liczba:pracujgcych: 117, w tym:
e na podstawie uméw cywilno-prawnych: 0,
e 0s0b prowadzgeych jednoosobowo dziatalno$é gospodarczg: 0,
e cudzoziemcow: 0, -

o zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 115, w tym: kobiet: 93,
mtodocianych: 0, niepetnosprawnych: 7,

w kontrolowanym podmiocie.



Data poprzedniej kontroli: BRAK

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organow Paristwowe;j
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organdw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Organ Panstwowej Inspekcji Pracy nie przeprowadzat kontroli

2. Kontrole przeprowadzono w zakresie dziatan podejmowanych przez urzad w celu zapewnienia
osobom pracujgcym oraz klientom zewngtrznym odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny
pracy w czasie epidemii.

Zaktad nie podlega zapisom ustawy o przedsiebiorczosci. Przed rozpoczeciem czynnoéci
kontrolnych w dniu 02.10.2020r. okazano legitymacje stuzbowa.

3. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
Organizacja stanowiska pracy

W Urzedzie Skarbowym w Gnieznie na trzech kondygnacjach znajduja sie 60 pomieszczen
biurowych z uwzglednieniem wymaganegj odlegtosci min. 1,5m miedzy stanowiskami pracy oraz
7 toalet dla pracownikéw urzedu i 1 toaleta dla interesantéw oraz 5 pomieszczen socjalnych.

W pomieszczeniach biurowych znajdujg sie po jednym, dwa, trzy lub cztery stanowiska pracy.

Na parterze znajduje sig¢ portiernia oraz sala obstugi klientéw na 8 wyodrebnionych stanowisk
obstugi z przegrodami z plexi.

Pracodawca dokonat zmian organizacyjnych w pomieszczeniach pracy tak, aby w sposéb
znaczgcy ograniczy¢ mozliwosé kontaktu pomiedzy pracownikami wykonujgcymi prace w tych
pomieszczeniach biurowych.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidiowosci pod wzgledem zachowania odstepow
pomigdzy stanowiskami pracy w pomieszczeniach biurowych (min. 1,5m miedzy pracownikami).
W urzedzie nie ma stanowisk pracy, gdzie niemozliwym jest zachowanie odlegtosci.

Stwierdzono, ze pracownicy zatrudnieni na stanowiskach, gdzie zachowywana jest minimalna
odlegto$¢ na stanowiskach pracy stosujg réwniez srodki ochrony.

Srodki ochrony zwiazane ze zwalczaniem epidemii

Pracodawca zapewnit wszystkim zatrudnionym pracownikom $rodki ochrony w postaci maseczek
ochronnych, rekawiczek ochronnych, przytbic, w ilosci odpowiedniej do zapotrzebowania.

We wszystkich toaletach zaktadu znajduje sie mydto dezynfekujace oraz plyn do dezynfekcji rak,
na kazdej kondygnacji znajdujg sie pojemniki ze Srodkami do odkazania rak. Przed wejsciem na
sale obstugi klientéw, takze znajduje si¢ pojemnik ze $rodkiem do odkazania rak dla interesantow
oraz przed wejsciem na salg znajduje sig skrzynka na dokumenty.

Sprzgtaniem zakladu zajmuje sig firma sprzatajgca zewnetrzna, kiora jest wyposazona w plyny
dezynfekujgce oraz niezbedne srodki czystosci.

Pracownicy stosuja powyzsze srodki ochrony (nadzér nad prawidlowos$cig stosowania $rodkow
sprawuje Naczelnik oraz kierownicy komorek organizacyjnych).

Obstuga interesantow/klientéw/oséh trzecich

Po wejsciu do urzedu znajduje sie portiernia, w ktérej pracownik ochrony informuje telefonicznie
osoby, z ktérymi interesant chce sie spotkac (sg 2 wyznaczone pomieszczenia przy wejéciu do sali
obstugi klienta). Pracownik ochrony nadzoruje przestrzeganie obowigzku noszenia maseczek
ochronnych (zakrywania ust i nosa) oraz dezynfekcji rak i kieruje ruchem klientow. Na sale obstugi
klienta maksymalnie wpuszczanych jest jednorazowo -8 interesantow (8 stanowisk obstugi
oddzielonych przegrodami z plexi), pozostali interesanci czekajg w zewnetrznej strefie
oczekiwania.

Zaktad nie zapewnia bezptatnie maseczek dla interesantéw (w razie potrzeby udostepnia
przytbice).
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Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku pracy

Dokonano analizy oceny ryzyka zawodowego dla stanowisku pracownika administracyjno —
biurowego z uwzglgdnieniem aktualizacji ryzyka o nowy czynnik biologiczny SARS-CoV-2,
Stwierdzono, ze w ocenie wskazano, iz wystepuje ryzyko zakazenia podczas procesu pragcy.
Okreslono  érodki ograniczajace ryzyko =zakazenia oraz stosowanie ich adekwatnie
do zagrozenia biologicznego.
Aktualizacii oceny ryzyka zawodowego w miesigcu wrzeéniu 2020r. dokonala _

- Starszy Specjalista ds. BHP, a pracodawca zmiany zatwierdzit. Pracownicy zostali
poinformowani o ryzyku zawodowym, ktére wigze sie z wykonywang praca oraz o zasadach
ochrony przed zagrozeniami.

Praca zdalna

Urzad Skarbowy w Gnieznie posiada rozwigzania organizacyjne, kiére aktualnie przewiduja
wykonywanie pracy zdalnej przez dwoch pracownikéw.

3. W czasie kontroli sprawdzeno/nie sprawdzano!™ tozsamosé:

(cfane osob };“}égf!ymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca ipr;ycéynj/ ‘iegitymowanfaj

4. W czasie kontroli udzielone/nie udzielono** porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: |,
-z zaKresu prawnej ochrony pracy:
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

S. Do notatki urzedowej-zedgtza siglnie zatacza sie™ zatgcznikéw: , stanowigcych skiadowa
czesc notatki:

(wyszczagdlnienie ze;fécznikéw)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnoéai:
LESZKA KASPRZAKA - NACZELNIKA

7. Notatke urzedowg sporzgdzono w 2 egzemplarzach.

Siarszy Inspgldo Pracy

Na tym notatke urzedows zakorczono. Specja ta

Konin, dnia 05.10.2020 __mg yid 2/

Notatke urzedowg doreczono w dniu @f /é\é’ L0,

' — odpowiednia pozycije zaznaczyé
) — niepotrzebne skresli¢ N '
[ZN] ‘Bezelnlk Urzedy Skarbowego
W Gnieznig .
=X &'J‘f_/( C/ﬂ.;!,}j.’
,.fé‘sze/e _R:ﬂ_,.sp]‘z;'l )






