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NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

D pracodawcy() D P I’ZGdSIQb!OI’((?)y hisbgdaeage D innego podmiotu®
pracodawca

D przedsiebiorcy niebedgcego

. . . . — “
wydzielonej jednostki organizacyjne;j: pracodawcy pracodawca’?

REGON: 001022972 NIP

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

st.insp.pracy-gi.spec. - Zbigniew Sobczak
(tytut stuzbowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wiasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Poznaniu
przeprowadzit kontrole w:
Urzad Skarbowy w Turku

 (nazwa podmiotu kontrolowanego)
62-700 Turek, ul Koninska 1

" (adres podmiotu kontrolowanego)

7 (nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)?

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)
Jolanta Rakowska

~ (imie i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)
Naczelnik Urzedu Skarbowego

(nazwa organu reprezentujacego podmiot kontrolowany) ™7

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: ;

Data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany:

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
2,6.10.2020 .

(oznaczenie dni, w kidrych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 57, w tym:
e na podstawie uméw cywilno-prawnych: 0,
e 0s0b prowadzgcych jednoosobowo dziatalno$é gospodarcza: 0,
e cudzoziemcéw: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 57, w tym: kobiet: 43,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 8,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli:  ----



1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organéw Paristwowe;
Inspekcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
e Urzad Skarbowy w Turku nie podlega zapisom ustawy o przedsiebiorczosci. Przed

rozpoczeciem czynnosci kontrolnych w dniu 02.10.2020r. okazano legitymacje stuzbowg
oraz poinformowano o celu kontroli.

Dokonano wpisu w ksigzce kontroli informujgcej o celu i zakresie prowadzonej kontroli.

Jest to pierwsza kontrola organu Paristwowe] Inspekcji Pracy w Urzedzie Skarbowy w
Turku .

Kontrolg przeprowadzono w zakresie dziatari podejmowanych przez urzad w celu
zapewnienia osobom pracujgcym oraz petentom odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i
higieny pracy w czasie epidemii.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
Dziatania podejmowane przez zakiad pracy w celu zapewnienia osobom pracujacym
odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie epidemii.

Organizacja stanowiska pracy.

W Urzedzie Skarbowym wszelkie zarzgdzenia dotyczace stanu epidemii wydawane sg
przez jednostke nadrzgdng Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu i sg przekazywane na
drodze elektronicznej na stronach intranetowych urzedu.

Dokonano w dniu 02.10.2020r. kontroli stanowisk pracy pracownikéw urzedu
zlokalizowanych w obiekcie A i B Urzedu Skarbowego w Turku:

o Ustalono, ze pracodawca zapewnit wszystkim pracownikom $rodki ochrony w
postaci rekawiczek ochronnych, maseczek ochronnych oraz przytbic w ilogci
odpowiedniej do zapotrzebowania.

o Do statego korzystania zapewniono réwniez ptyn dezynfekujgcy (do rak) , ktory
znajduje sie w pomieszczeniach pracy a takze w miejscach ogélnodostepnych.

Nie przeprowadza sig badan temperatury pracownikom oraz osobom z zewnatrz
przybywajacym do Urzedu. W Urzedzie znajduje sie termometr na podczerwien do
pomiardw temperatury ktéry moze by¢ wykorzystany w razie takiej potrzeby.

Srodki ochrony zwigzane ze zwalczaniem epidemii.

W trakcie kontroli w Urzedzie Skarbowym w Turku ustalono ze pracodawca zapewnit
wszystkim pracownikom $rodki ochrony w postaci rekawiczek ochronnych, maseczek
ochronnych oraz przytbic w ilo$ci odpowiedniej do zapotrzebowania. W urzedzie nie
rejestruje sie faktu wydawania pracownikom srodkéw ochrony.

Do statego korzystania zapewniono réwniez ptyn dezynfekujgcy (do rak) , ktéry znajduje sie
w wyznaczonych pomieszczeniach a takze w miejscach ogélnodostepnych. Na biezgco
ptyny dezynfekujgce uzupetniane sg przez osoby zatrudnione na stanowisku sprzgtaczki.
Aktualnie uzytkuje sie ptyn dezynfekujacy STERILLhand.

W trakcie kontroli stanowisk pracy nie stwierdzono sytuacji w ktérej wynikatby obowigzek
stosowania maski a pracownik by jej nie uzywat. Ustalono ze w przypadku niezachowania
wymaganej odlegtosci pracownicy posiadajg maski.

Obstuga interesantéw/klientow/oséb trzecich.

Urzad Skarbowy w Turku zajmuje samodzielnie obiekty na ul. Koninskiej 1 . W holu
gtéwnym jest wyznaczony punkt informacyjny obstugiwany przez jednego pracownika
ochrony ktéry kieruje ruchem interesantéw ktérzy wezesniej sg zarejestrowani w systemie
rejestracji wizyt.

Dla oséb wchodzgcych do obiektu udostepniono ptyn do dezynfekcji rak , nie zapewnia sie
bezptatnych rekawic jednorazowych. Ptyn do dezynfekcji rgk udostepniony jest w postaci
dozownikéw dotykowych w wyznaczonych punktach. Przy wejsciu sg plakaty
informacyjne o postepowaniu w zwigzku z zagrozeniem koronowirusem oraz informacja o
nakazie stosowania na terenie obiektu srodkow zastaniajgcych usta i nos. Przed wejéciem
gtéwnym do urzedu znajduje sie skrzynka podawcza ktéra umozliwi interesantom
sktadanie pism bez wchodzenia do obiektu.
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e Przed punktem obstugi interesantéw w holu gtéwnym znajduje sie/@/%%"dze@i%
ograniczajgce mozliwos¢ wejscia na teren urzedu. W pokoju,m'é}ftworzono sta”ﬁo?ﬁm,q-
dia interesantéw ktérych wymagana jest osobista obecnos¢ w urzedzie celem zatatwienia
spraw. Stanowisko pracy pracownika obstugi interesantéw wyposazono w przegrode
wykonang z szkta. W trakcie kontroli w dniu 02.10.2020r. stwierdzono ze zaréwno
interesant jak i pracownik urzedu posiadali na wyposazeniu srodki ochrony ust i nosa. W
urzedzie w budynku B utworzono pomieszczenie przestuchan interesantéw w ktérym
znajdujg sie wygrodzone stanowiska pracownikéw oraz interesanta , zachowane sg
odlegtosci pomiedzy interesantem a pracownikiem urzedu.

e Do pomieszczen zlokalizowanych na parterze ,pietrze interesanci z zewnatrz nie majg
wstepu.

Ocena ryzyka zawodowego.

e Z uwagi na fakt ze wszelkie obowigzujgce w Urzedzie Skarbowym w Turku instrukcje ,
zarzgdzenia , udokumentowana ocena ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy
istniejgcych w urzedzie oraz jej akiualizacja sporzgdzane sg w jednostce nadrzednej tj. w Il
[zbie Administracyjno — Skarbowej w Poznaniu , byly one sprawdzane przez inspektora
pracy przeprowadzajgcego kontrole w jednostce nadrzednej. Wszelkie obowigzujgce w
urzedzie instrukcje, aktualizacje oceny ryzyka zawodowego o zagrozenie czynnikiem
biologicznym zwigzane z ryzykiem zakazenia koronowirusem SARS CoV = 2 podczas
procesu pracy dostepne sg dla pracownikéw na stronach intranetowych urzedu.

Praca zdalna.

o W Urzedzie Skarbowym w Turku na dzien kontroli {j. 02.10.2020r. ustalono , ze 3
pracownikéw $wiadczy prace w formie zdalnej, 1 osoba jest w kwarantannie .Organizacja i
zasady pracy Swiadczonej w formie zdalnej reguluje Instrukcja pracy zdalnej stanowigca
zat. nr 10 do polityki bezpieczenstwa Informacji wydana przez Izbe Administracji
Skarbowej w Poznaniu .

3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano™ tozsamos¢:

4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono®” porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: ,
-z zakresu prawnej ochrony pracy:
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

5. Do notatki urzedowej zatgcza sie/nie zatgcza siel™ zatgcznikéw: , stanowigcych skiadowag
cze$¢ notatki:

 (wyszczegdinienie zatacznikow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
zatrudnionej na stanowisku specjalisty .

7. Notatke urzedowg sporzgdzono w 2 egzemplarzach.
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Na tym notatke urzedowg zakonczono. GLO ywy SPEC[IALAS

Turek, dnia 06.10.2020
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© — odpowiednia pozycje zaznaczyé V/

) — niepotrzebne skreslié

[ZS] ZASTEPZA NACZELNIKA

SKARBOWEGO
w Tyrku

URZED

Mifirein Jesiotowski



