o Poznan, dnia /0 lutego 2019 .
DYREKTOR
1ZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ

W POZNANIU

3001-IWW1.0921.18.2018.7
UNP 3001-18-100895

Egzemplarz nr 1

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Sporzadzone na podstawie art. 46 i art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092).

Nazwa i adres kontrolowanego urzedu

Urzad Skarbowy w Kole
ul. Boleslawa Prusa 10,

62-600 Kolo

Naczelnik kontrolowanego urzedu

'Pani Dorota Ziora

Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

L
|
'Upowaznienie nr 20/2018 z dnia 18 maja 2018 r. wydane przez Dyrektora Izby Administracji

Skarbowej w Poznaniu.

Whis do ksiazki kontroli

Kontrola w trybie zwyklym wpisana pod pozycjg nr 2/2018.

|
Koordynator kontroli — imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe

Justyna Tracz — gléwny ekspert skarbowy.

\
! Kontrolerzy — imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe
L

. 1. |Justyna Tracz — gtdwny ekspert skarbowy,

| 2, ' Wiodzimierz Budrys — starszy ekspert skarbowy.

&
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Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych 22 maja 2018 r.

Data zakonczenia czynnosei kontrolnych | 14 czerwea 2018 r.

Tryb kontroli

Zwykty.

Zakres kontroli

Przedmiot kontroli Prawidlowo$¢ naliczania 1 wyplaty pracownikom egzekucji

wynagrodzenia prowizyjnego.

Okres objety kontrolg | Od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

Ocena pozytywna pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

DOKONANE USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO

1. Informacje dotyczace kontroli zewnetrznych oraz informacje przesylane
do wiadomosci Izby Administracji Skarbowej
W 2017 r. przeprowadzono jedna kontrole zewnetrzna przez Prokurature Rejonowag w Kole
w zakresie prowadzenia postepowan o przestepstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe.

Izba Administracji Skarbowe] w Poznaniu zostala o tym fakcie powiadomiona.

2. Organizacja pracy komérek organizacyjnych, uregulowania wewnetrzne dotyczace
badanego obszaru, odpowiedzialni pracownicy

W okresie objetym kontrolg tj. od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. w Urzedzie
Skarbowym w Kole obowigzywaty:
- Regulamin Organizacyjny Urzedu Skarbowego w Kole stanowigcy zalgcznik
nr 10 do Zarzadzenia nr 9/2015 Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 1 kwietnia 2015 r.
w sprawie nadania regulaminéw organizacyjnych urzedom skarbowym wojewddztwa
wielkopolskiego z pdzniejszymi zmianami,
- Regulamin Organizacyjny Urzedu Skarbowego w Kole stanowigcy zalgcznik
nr 9 do Zarzadzenia nr 15/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu z dnia
9marca 2017 r. w sprawie nadania regulaminéw organizacyjnych urzedom skarbowym

wojewodztwa wielkopolskiego,
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- Wewnetrzna procedura nr 20/2015 z dnia 4 maja 2015 r. w sprawie: Powolania zespotow
egzekucyjnych oraz utworzenia rejonéw egzekucyjnych i do spraw zabezpieczer,
- Wewnetrzna procedura nr 3/2016 z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie: Powolania zespotow

egzekucyjnych oraz utworzenia rejonéw egzekucyjnych i do spraw zabezpieczen.

3. Prawidlowo$é naliczania wynagrodzenia prowizyjnego

3.1. Dane liczhowe w zakresie prowizji wyplaconej egzekutorom w okresie objetym

kontrola

W Urzedzie Skarbowym w Kole nie wprowadzono w sposob formalny wewngtrzne]
procedury postepowania w zakresie zasad naliczania wynagrodzenia prowizyjnego.

Kontrola objeto informacje dotyczace prowizji przesylane do Izby Administracji Skarbowe]
w Poznaniu za 2017 1.

Na podstawie przedtozonego materiatu stwierdzono, ze Urzad przestrzegal zapisow § 1
ust 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie uprawnien
szczegélnych przystugujacych niektorym kategoriom czionkéw Kkorpusu stuzby cywilnej
dotyczacego wynagrodzenia prowizyjnego w danym miesigcu, zgodnie z ktorym prowizja

jest naliczana przy uwzglednieniu ponizej przedstawionych wartoscei:

Wysoko$¢ prowizji Kwota uzyskana na osobg
od do
3% 0,00 125.547,28
1,5% 125.547,29 374.768,00
1% 374.768,01 nie okreslono granicy

Max. prowizja 11.243,04 zi.

3.2. Poprawnos¢ naliczenia wynagrodzenia prowizyjnego

Kontrolg objeto naliczenie prowizji za lipiec 2017 r.

Do kontroli przedtozono:

— zestawienie rozliczenia kwot — przelewdéw za lipiec 2017 r., ktéory zawieral: wplaty
po czynnosci (kwota, czynnos$¢/P .../Nazwisko), wptaty wiasne (kwota, Nazwisko/P ...),
wplaty po zastosowanym $rodku (kwota, czynno$¢/Nazwisko/P ...), umniejszenia
od wierzyciela, teren (kwota, data/czynnos¢/Nazwisko),

— polecenia przelewu,
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— zestawienie rozliczenia uzyskanych kwot,
— tytuly wykonaweze,
— zajecia egzekucyjne.
Kontrolg objeto Zespét I i Zespot II (tj. wszystkich pracownikéw). Ogétem skontrolowano
491 przelewdw rozliczonych w 541 tytutach wykonawczych.
Na podstawie skontrolowanego materiatu ustalono:
— w5 sprawach (nr: 217871, 206389, 217752, 218004, 213896) zawyzono podstawe naliczenia
prowizji, w lipcu 2017 r. zawyzono kwote prowizji:
o wZespolelo 19,16 zi,
o w Zespole Il 0 9,48 zt,
— w4 sprawach (nr: 208154, 218509, 204268, 216325) zanizono podstawe naliczenia prowizji
w lipcu 2017 r. zanizono kwote prowizji:
o wZespolelo 0,53 zi,
o wZespole Il 0 29,24 zl,
— w 1 przypadku (sprawa nr: 218863/217863) nieprawidlowo rozliczono wplate na innym
tytule wykonawczym, kwota przelewu zostala mylnie rozliczona w sprawie nr 218863. —

(wplata dotyczyta sprawy nr 217863).

Na podstawie skontrolowanego materiatu ustalono, ze:
— wszystkie kwoty zostaly wptacone lub otrzymane po czynnosciach,

uzyskane kwoty nie zostaly usuniete ani anulowane,

|

uzyskane kwoty zostaly wplacone w dniu dokonania zajecia lub w dniach nastepnych,

— pobrania z kwitariuszy zostaly wplacone w ciggu 3 dni roboczych zgodnie z § 7 ust 1
Zarzadzenia nr 30 Ministra Finanséw z dnia 12 maja 2016 r. w sprawie poboru i rozliczania
pieniedzy odebranych lub zajetych przez pracownika obstugujgcego organ egzekucyjny

podlegly Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej,

w podsystemie EGAPOLTAX odnotowywano wszystkie wplaty.
Ponadto w oparciu o skontrolowany material, stwierdzono bledy niezwigzane wprost

z kontrolowanym zagadnieniem:

— w 28 sprawach blednie podano kod czynnosci,
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— w1 sprawie do podsystemu EGAPOLTAX wprowadzono bledng date czynnosci zajecie
$wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

— w 2 sprawach uptyw czasu pomiedzy data wplywu tytulu wykonawczego za pomoca
$rodkéw komunikacji elektronicznej datg wydruku wynosit odpowiednio 75 1 46 dni,

— w4 sprawach nie wprowadzono do podsystemu EGAPOLTAX czynnosci dorgczenie odpisu
tytulu wykonawczego,

— w12 sprawach brak daty wptywu na tytule wykonawczym,

— w2 sprawach w podsystemie EGAPOLTAX odnotowano bledna dat¢ dorgczenia odpisu
tytulu wykonawczego,

I

w 1 sprawie nadano klauzulg wykonalnosci z op6znieniem,

w 1 sprawie w podsystemie EGAPOLTAX brak wskazania znaku dokumentu ptatnosci ZDP.

3.3. Weryfikacja wplat w sprawach, w ktérych nie podje¢to uprzednio czynnosci
egzekucyjnych

Do kontroli wykorzystano wydruki:

— aplikacja e-ORUS - wykaz czynnosci — WPLT — za rok 2017 — wg. daty utworzenia,
do kontroli wytypowano sprawy wedtug daty wykonania i daty utworzenia w lipcu 2017 .
(raport zawierat 1717 pozycji — do kontroli wytypowano 111 czynnosci),

Do kontroli wytypowano 111 czynnodci rozliczonych w 160 sprawach - wszystkie wplaty

zaliczone do prowizji zostaty poprzedzone czynnosciami egzekucyjnymi podjetymi w ramach

srodka egzekucyjnego.

— WHTAX - czynne tytuly wykonawcze — wplyw w okresie sprawozdawczym od stycznia
do grudnia 2017 r. — kod pierwszej czynnosci WPLP, WPLT — do kontroli wytypowano
sprawy z datg dokonania pierwszej czynnosci w lipcu 2017 r. (raport zawierat 260 pozycji
— do kontroli wytypowano 17 spraw).

Do kontroli wytypowano 17 spraw, na podstawie, ktdrych ustalono:

— 5 spraw miato kod pierwszej czynnosci WPLT,

— 12 spraw miato kod pierwszej czynnosci WPLP,

— zadna z tych spraw nie zostala zaliczona do prowizji.



4. Uprawnienia do podsysteméw informatycznych urzedu

Do kontroli wytypowano uprawnienia przyznane osobom bedacym pracownikami innych
komorek organizacyjnych (niz egzekucyjna), posiadajacych uprawnienia szersze niz EGZCZYT,
uprawnienia 0s6b zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych oraz uprawnienia

EGZKIER przyznane pracownikom komérki egzekucji.

Na podstawie wydruku z podsystemu e-ORUS ,,UpraWnienia uzytkownikéw POLTAX

1 podsysteméw” sporzadzonym w dniu 22 maja 2018 1. ustalono, ze:

— byly z—ca Naczelnika Urzgedu Skarbowego posiada uprawnienia dotyczace egzekucii,
pomimo zatrudnienia obecnie w Dziale Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych oraz
Kontroli podatkowej,

— uprawnienie EGZCZYT posiada 57 o0sob,

— uprawnienic EGZSPEC - posiada 10 oséb (9 z komoérki egzekucyjnej i byty
z—ca Naczelnika tut. Urzedu Skarbowego),

— uprawnienie EGZKIER posiada 7 os6b (kierownik komorki egzekucyjnej, byly
z—ca Naczelnika tut. Urzedu Skarbowego, informatyk oraz 4 pracownikéw komorki
egzekucyjnej).

W dniu 28 maja 2018 r. zmodyfikowano uprawnienia zgodnie z zakresem wykonywania zadan

(bytemu Z-cy Naczelnika w zakresie egzekucji oraz pracownikowi Referatu Obstugi

Bezposredniej - odebrano uprawnienia: EGZORG, EGZSLO.

Brak niezwlocznego odebrania uprawnien 2 osobom stanowi naruszenie zasad okreslonych

w Procedurze zarzadzania uprawnieniami do systemdéw informatycznych (Zatgcznik

nr 1 do Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi bedacej zatgcznikiem do Zarzadzenia

nr 10/2018 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie ustanowienia i wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Izbie

Administracji Skarbowej w Poznaniu).

S. Przestrzeganie zapisow zalacznika nr 1 do Systemu Kontroli Wewnetrznej
m»Sprawowanie kontroli funkcjonalnej wykonywanej w ramach nadzoru sluzbowego
przez osoby zajmujace stanowiska kierownicze w izbach i urzedach skarbowych

Zgodnie ze skorygowanym planem kontroli funkcjonalnej na 2017 r. do kontroli wyznaczono

21 tematéw, w tym prawidtowos$¢ naliczenia wynagrodzenia prowizyjnego.
W kontrolowanym okresie w Urzedzie Skarbowym w Kole przeprowadzono 20 kontroli

funkcjonalnych w zakresie zasadnosci naliczenia prowizji przez pracownikéw SEE, w tym



11 kontroli  przeprowadzonych przez Kierownika Referatu Egzekucji Administracyjnej
1 Likwidacji Towaréw SEE, 8 przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kole i 1 przez zastepce
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kole.

Okres kontroli luty 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 3 marca 2017 r.

Okres kontroli marzec 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 4 kwietnia 2017 r.

Okres kontroli kwiecien 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 maja 2017 r.

Okres kontroli maj 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 czerwca 2017 r.

Okres kontroli czerwiec 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 lipca 2017 r.

Okres kontroli lipiec 2017 1. Data przeprowadzenia kontroli 3 sierpnia 2017 r.

Okres kontroli sierpien 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 wrzesnia 2017 r.

Okres kontroli wrzesien 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 4 pazdziernika 2017 r.

Okres kontroli pazdziernik 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 6 listopada 2017 r.
W 2 przypadkach stwierdzono bledne odnotowanie w systemie wptyw srodkéw pienieznych
na konto depozytowe Urzgdu z rachunku bankowego zobowigzanego, natomiast z dowodu
zrodtowego dokumentujgcego przelew wynika, ze zobowigzany dokonat wplaty na konto
depozytowe po czynnosci organu.
W 1 przypadku stwierdzono odnotowanie w systemie wplaty wlasnej zobowigzanego, natomiast
z dowodu Zrédlowego dokumentujgcego przelew wynika, ze wplaty wplynely na konto
depozytowe Urzgdu z rachunku bankowego zobowigzanego.
Zalecenia: przeprowadzono rozmowe dyscyplinujacg zalecajacg zwigkszenie samokontroli

oraz nadzoru kierownika we wskazanym zakresie.

Okres kontroli listopad 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 grudnia 2017 r.
Zespot 1
W 2 przypadkach stwierdzono bigdne odnotowanie w systemie wplywu srodkéw pienieznych
na konto depozytowe Urzedu. W pierwszym przypadku odnotowano w systemie wplyw z zajecia
rachunku bankowego zobowigzanego, natomiast w drugim przypadku wplyw z zajecia
wynagrodzenia za pracg. Natomiast z dowodow zrédtowych dokumentujacych wplaty wynika,
ze zobowigzani dokonali dobrowolnych wplat na konto depozytowe po zastosowanym $rodku

egzekucyjnym.
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W 1 przypadku stwierdzono odnotowanie w systemie wptaty wiasnej zobowigzanego, natomiast
z dowodu zrédlowego dokumentujacego przelew wynika, ze wplaty wplynely z zajecia
wynagrodzenia za prace zobowiazanego.

Zesp6t 11

W 1 przypadku odnotowano w systemie wplaty $rodkdéw pienig¢znych na konto depozytowe
Urzedu z zajecia wynagrodzenia za prace zobowigzanego, natomiast z dowodu zrédlowego
dokumentujacego przelew wynika, ze zobowigzany dokonal dobrowolnej wptaty na konto
depozytowe.

W 1 przypadku stwierdzono odnotowanie w systemie wptaty wlasnej zobowiazanego, natomiast
z dowodu Zrodtowego dokumentujgeych przelew wynika, ze wplata wplyneta na konto
depozytowe Urzedu z rachunku bankowego zobowigzanego.

Zalecenia: przeprowadzono rozmowe dyscyplinujgca zalecajaca zwickszenie samokontroli

przy rejestracji wptat oraz nadzoru kierownika we wskazanym zakresie.

Okres kontroli grudzien 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 stycznia 2018 r.

Zespot 11

W 1 przypadku odnotowano w systemie wplyw srodkéow pienigznych na konto depozytowe
Urzedu. Z dowodu zrédtowego dokumentujacego przelew wynika, ze kwota zostata uzyskana
od dluznika zajetej wierzytelnosci. W rozliczeniu kwoty dokonanym przez odpowiedzialnego
pracownika kwota zostata zaliczona cze$ciowo, jako uzyskana z zajecia wierzytelnosci,
a cze$ciowo, jako uzyskana z zajecia rachunku bankowego.

Zalecenia: przeprowadzono rozmowe dyscyplinujaca zalecajaca zwigkszenie samokontroli przy

rejestracji wplat oraz nadzoru kierownika we wskazanym zakresie.

Kontrole funkcjonalne przeprowadzone przez Naczelnika Urzedu Skarbowe w Kole:
Okres kontroli luty 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 3 marca 2017 r.

Okres kontroli marzec 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 4 kwietnia 2017 r.
Okres kontroli kwieciefi 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 maja 2017 r.
Okres kontroli czerwiec 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 lipca 2017 r.
Okres kontroli lipiec 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 3 sierpnia 2017 r.

Okres kontroli sierpiefi 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 5 wrzes$nia 2017 r.

Okres kontroli wrzesien 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 4 pazdziernika 2017 r.



Okres kontroli pazdziernik 2017 r. Data przeprowadzenia kontroli 6 listopada 2017 r.
W toku wyzej wymienionych kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
We wskazanym wyzej zakresie jedna kontrol¢ funkcjonalng za maj 2017 r. w dniu 5 czerwca
2017 r. przeprowadzila Zastgpca Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kole.
W toku powyzszych kontroli nie stwierdzono blednie naliczonych kwot prowizji.

Uchybienia wykazane w powyzszych kontrolach funkcjonalnych nie zostaly zgloszone
w Informacji o rodzaju stwierdzonych nieprawidlowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli
funkcjonalnej przesylanej do Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu, poniewaz uznano

je za uchybienia techniczne nie majace wptywu na prawidtowos$é naliczenia prowizji.

6. Informacja dotyczaca trybu skladania petycji, skarg i wnioskéw oraz informacja

dotyeczgca przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw

Na tablicy ogloszen w Urzedzie Skarbowym w Kole znajduje sie informacja dotyczaca trybu
sktadania petycji, skarg iwnioskéw oraz informacja dotyczaca przyjmowania obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskow.

(akta kontroli pozycja 4 str. 6 — 135)

Informacja o zgloszonych zastrzezeniach do projektu wystgpienia pokontrolnego

Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Kole nie wnidst zastrzezen do ustalen kontroli zawartych

w projekcie wystgpienia pokontrolnego.

Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci
lub usprawnienia funkcjonowania kontrolowanego urzedu

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu zaleca:
1. Dokona¢ weryfikacji wyplaconych wynagrodzed prowizyjnych celem usuniecia
powstatych skutkéw o charakterze finansowym, w zwiazku ze stwierdzonym w trakcie
kontroli  nieprawidtowym  wyliczeniem podstawy naliczenia wynagrodzenia

prowizyjnego.

2. Dokonywa¢ poprawnego i rzetelnego rejestrowania przelewéw w podsystemie

EGAPOLTAX zgodnie z danymi zawartymi na przelewie.
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10.

Wprowadza¢ dane wynikajace z dokumentu Zrédtowego do systemu zgodnie z zasadami
wprowadzania dokumentéw wynikajacych z podrecznika uzytkownika w podsystemie
EGAPOLTAX.

Drukowa¢ bez zbednej zwloki tytuly wykonawcze wplywajace do Urzedu

za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Umieszcza¢ obligatoryjnie na pismach wplywajacych do Organu egzekucyjnego,

w szczegolnosci tytutach wykonawezych date wpltywu poprzez przybicie prezentaty.

Przestrzegaé zapisdéw art. 44 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego w sprawie

doreczenia zastepczego.

Podja¢ skuteczne dziatania w zakresie nadawania bez zbednej zwloki klauzuli

o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucii.

Nalezy przestrzegaé zalecenia zawartego w piSmie Dyrektora Izby Skarbowe;
w Poznaniu z dnia 1 grudnia 2011 r. nr EA-1/005-0013/11/JPL - zgodnie, z ktérym fakt
potwierdzenia odbioru odpisu tytulu wykonawczego nalezy odnotowaé w czesci
H tytulu wykonawczego poprzez czytelny podpis zobowiazanego otrzymujgcego odpis

tytutu ze wskazaniem daty dorgczenia oraz osoby dorgczajace;.

Odbieraé niezwlocznie uprawnienia pracownikom zgodnie z zasadami okreslonymi
w Procedurze zarzadzania uprawnieniami do systeméw informatycznych (Zatacznik
nr1 do Instrukcji zarzgdzania systemami informatycznymi bedacej zatacznikiem
do Zarzadzenia nr 163/2018 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu z dnia
12 grudnia 2018 r. w sprawie ustanowienia 1 wdrozenia Systemu Zarzgdzania

Bezpieczefistwem Informacji w Izbie Administracji Skarbowej w Poznaniu).

Przeprowadzi¢ kontrole funkcjonalng w zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci
iuchybien w terminie 9 miesiecy od dnia udzielenia informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych oraz zobowiazuje Naczelnika Urzedu Skarbowego

do przekazania informacji o rezultatach wdrozenia zalecen pokontrolnych.
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Ocena wskazujgca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji
przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci

Pouczenie

Stosownie do przepisu art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowe] (Dz.U. nr 185, poz. 1092) i § 22 Zarzadzenia nr 74/2016 Dyrektora
Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 28 listopada 2016 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzgdach skarbowych wojewddztwa wielkopolskiego,
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze, a oceny i wnioski zawarte

w wystapieniu pokontrolnym sg ostateczne.

Termin zlozenia informacji

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego nalezy poinformowac
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie

usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci, uchybien.

f
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Otrzymuja:

1. Egzemplarz nr 1 — Naczelnik kontrolowanego urzedu,
2. Egzemplarz nr 2 — strona kontrolujaca celem wiaczenia do akt kontroli.
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