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Egzemplarz nr 1

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Sporzadzone na podstawie art. 46 i art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli%
w administracji rzgdowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092).

Nazwa i adres kontrolowanego urzedu

Urzad Skarbowy Poznan-Wilda
ul. Wierzbigcice 45,
61 — 558 Poznan

Naczelnik kontrolowanego urz¢du

Pan Marcin Czainski p.o. Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

'Upowaznienie nr 21/2016 z dnia 18 maja 2016 r. wydane przez Dyrektora Izby Skarbowej

'w Poznaniu. |

Whis do ksiazki kontroli

Kontrola w trybie zwyklym wpisana pod pozycja nr 1/2016.

Koordynator kontroli — imi¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe

| Aleksandra Drobniewska - starszy komisarz skarbowy.
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Kontrolerzy — imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe

1.

' Aleksandra Drobniewska - starszy komisarz skarbowy,

2.

!Justyna Tracz - starszy komisarz skarbowy,

3.

! ngéimierz Budrys — kc_)misarz sk;rl;owy. _
|

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych |23 majaNZVOI'é r_

Data zakonczenia czynno$ci kontrolnych | 10 czerwea 2016 1.

Tryb kontroli

Zwykly.

Zakres kontroli

Przedmiot kontroli Prawidtowos$¢ realizacji zadan w zakresie wydawania zaswiadczen

0 niezaleganiu.

Okres objety kontrola |Od 1 lipca 2015 r. do 31 grudnia 2015 1. ‘

Ocena skontrolowanej dzialalnosci

Ocena pozytywna pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

DOKONANE USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO — OPIS REALIZACJI KONTROLI

ORAZ ZAKRES, PRZYCZYNY I SKUTKI STWIERDZONYCH
UCHYBIEN I NIEPRAWIDEOWOSCI

W toku kontroli zbadano nastepujgce zagadnienia:

. Wewnetrzne uregulowania - procedury dotyczace kontrolowanego obszaru:

zarzadzenie nr 9/2015 Dyrektora Izby Skarbowe] w Poznaniu z dnia 1 kwietnia 2015 r.
wsprawie  nadania  regulaminéw  organizacyjnych  urzgdom  skarbowym
woj. wielkopolskiego — zalgcznik nr 27 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Skarbowego Poznan-Wilda,

zarzadzenie nr 75/2015 Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 1 wrzesnia 2015 r.
zmieniajace zarzadzenie nr 9/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie nadania

regulaminéw organizacyjnych urzedom skarbowym woj. wielkopolskiego,



— wewnetrzna procedura postepowania nr 2/15 Naczelnika Urzedu Skarbowego
Poznan-Wilda z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie wydawania zaswiadczen
i potwierdzen.

Zgodnie z § 11 pkt 1 ppkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Skarbowego
Poznan-Wilda, stanowiacego zalgcznik nr 27 do zarzadzenia nr 9/2015 Dyrektora Izby
Skarbowej w Poznaniu zdnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie nadania regulaminow
organizacyjnych urzedom skarbowym woj. wielkopolskiego — wydawanie za$§wiadczen nalezy

do zadan Dziatu Obstugi Bezposrednie;j.

2. Prawidlowosé nadanych uprawnien do POLTAX2B

Na podstawie Raportu - wydruk e - ORUS niestandardowe Raporty POLTAX -
,Uprawnienia uzytkownikéw Rachunkowos¢ Podatkowa POLTAX2B” (wydruk sporzadzony
dnia 31 maja 2016 r.) do kontroli szczegbtowej wytypowano 4 osoby niezatrudnione w komorce
rachunkowosci majace dostep do systemu POLTAX2B.
Ustalono, ze uprawnienia zostaly nadane zgodnie z zakresem wykonywanych czynnosci

na zajmowanym stanowisku.

3. Prawidlowo$é prowadzenia rejestru wydawanych zaswiadczen oraz ewidencji

przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach zaswiadczen

Rejestr zagwiadczen prowadzony jest zgodnie ze wzorem zamieszczonym W zatgczniku
nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz.U. z 2011 r. nr 293, poz. 1726). Rejestr jest
prowadzony w podsystemie POLTAX2B - Modut Wystawiania Zaswiadczen.

Urzad Skarbowy Poznan-Wilda nie prowadzi ,,Ewidencji przekazanych lub otrzymanych
informacji w sprawach zaswiadczen” okreslonej we wzorze bedacym zalgcznikiem
nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie za$wiadczen
wydawanych przez organy podatkowe.

Ustalono, ze informacje w sprawach zaswiadczen otrzymane z innych urzedow majg
nadawany numer zaswiadczenia, ktérego dotyczg i sa dotgczone do kopii zaswiadczenia, jednak
nie sa ewidencjonowane.

Urzad prowadzi rejestr (wydruk z POLTAX2B modut MWZ - rejestr zaswiadczen),

na ktérym recznie dopisano ,,Zapytania wptywajace do tutejszego Organu podatkowego™ —

39



z numeracja spraw OBI/4066Z..., nie spelnia on jednak wymogéw wynikajacych z § 7 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2011 r. wsprawie zas$wiadczen
wydawanych  przez  organy podatkowe oraz  wzoru  ewidencji  okreslonego
w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia, gdyz nie zawiera wymaganych informacji.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe cyt.: ,,przekazanie lub otrzymanie informacji
odnotowuje si¢ w ewidencji przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach zaswiadczen,
ze wskazaniem: organu podatkowego, ktoremu przekazano lub od ktérego otrzymano
informacje, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu, ktéremu
przekazano lub od ktérego otrzymano informacje, tresci przekazanej lub otrzymanej informacji.
Wzdr ewidencji, o ktérej mowa w ust. 2, okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Obowigzek prowadzenia ewidencji przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach
zaswiadczen, zgodnie z wewnetrzng procedura postgpowania nr 2/15 Naczelnika Urzedu
Skarbowego Poznan-Wilda z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie wydawania zaswiadczen
1 potwierdzen, zostal nalozony na kazda komoérke organizacyjng wystawiajacg za§wiadczenia —

pkt 5.4 ppkt 2.

4. Terminowos¢ wydawanych zaswiadczen

Do kontroli wytypowano 50 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zalegtosci. Typowania dokonano metoda statystyczna, co 5 pozycja zaczynajac od numeru 1700.
W przypadku pozycji dot. anulowania wniosku lub odmowy wydania zaswiadczenia prébe
poszerzono o dodatkowe pozycje wytypowane w ten sam sposob.

Sredni termin wydania skontrolowanych zas$wiadczen wynosi 2,1 dnia przy skrajnych
017 dni. W oparciu o przyjeta probe nie stwierdzono wydania zaswiadczenia po terminie
okreslonym wart. 306a § 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22015 1. poz. 613 ze zm.).

5. Prawidlowosé wydawanych zaswiadczen
Kontrole przeprowadzono na podstawie:
— wniosku podatnika,

,,0biegdwki” - wydruk z MWZ,



zapiséw w systemie POLTAX: rejestracja (adresy podmiotéw, obowigzki podatkowe),
wymiar (przegladanie dokumentow wymiarowych podmiotu - ztozone dokumenty,
decyzje/korekty zlozonego dokumentu), kontrola (postepowanie kontrolne),

zapiséw w podsystemie POLTAX2B — karty kontowe (konta szczegbtowe podatnika -
salda na dziefi wydania zaswiadczenia, sprawy w EGAPOLTAX, zajecia wierzytelnosci),
modul MWZ (rejestr wnioskow),

informacji z innych organéw podatkowych,

karty informacyjnej podmiotu do zaswiadczen o niezaleganiu ZLEC74 (raport
z e—ORUS),

innych dokumentéw zalaczonych do akt (pelnomocnictwa, dokumenty przedstawione
przez podatnika),

kopii zaswiadczen.

Skontrolowano nastepujace zagadnienia:

stosowanie odpowiednich drukéw

Kontrolowane za$wiadczenia o niezaleganiu byty wystawiane na drukach ZAS-W zgodnie

ze wzorem okreslonym w zatgezniku nr 4 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 22 grudnia

2011 r. w sprawie za$wiadczen wydawanych przez organy podatkowe z wykorzystaniem

programu POLTAX2B modut MWZ.

Zaswiadczenia byly oznaczone numerem skladajacym si¢ z:

— symbolu komérki organizacyjnej, w ktorej je wystawiono,

— symbolu klasy stopnia klasyfikacyjnego dokumentacji — 4066 (zaswiadczenia
i potwierdzenia w zakresie rozrachunkow i rozliczen) wynikajacego z ,,Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt Izb Skarbowych i Urzgdow Skarbowych” stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Ministra Finansow nr 1 z dnia 7 stycznia 2015 w sprawie
wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w izbach i urzedach skarbowych
(Dz.Urz. MF z 2015 1. poz. 4),

— numeru porzadkowego rejestru  zaswiadczen, prowadzonego w  komorce
organizacyjnej,

— roku wystawienia.

Na zaéwiadczeniach przystawiono okragta piecze¢ urzgdowa.



e zgodnos¢ zapiséw zawartych w zaswiadczeniach ze stanem faktycznym

Stwierdzono zgodnos¢ zapisow zawartych w zaswiadczeniach ze stanem faktycznym
ustalonym na podstawie dokumentacji organu podatkowego (akta sprawy, dane zawarte
w systemach informatycznych Urzedu POLTAX iPOTAX2B) i informacjami uzyskanymi
z innych organow podatkowych.

e zgodnos¢ treSci zaSwiadczenia z wnioskiem podatnika
Tres¢ skontrolowanych zaswiadczen byla zgodna z Zadaniem podatnika zawartym

w ztozonym wniosku.

e prawidlowos¢ zlozonych podpisow na zaswiadczeniu
Osoby upowaznienie do podpisywania zaswiadczen:

— zgodnie z wewnetrzng procedura postgpowania nr 2/15 Naczelnika Urzedu
Skarbowego Poznan-Wilda z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie wydawania
zaswiadczen 1 potwierdzen - Naczelnik Urzedu oraz Z - cy Naczelnika,

— zgodnie z imiennym upowaznieniem Naczelnika Urzedu (zaswiadczen
niezastrzezonych do kompetencji kierownikéw innych komorek organizacyjnych
Urzedu) - Kierownik Referatu Obstugi Biezacej oraz Kierownik Dziatu Obstugi

Bezposredniej.

e prawidlowos$¢é pobrania oplaty skarbowej

Kontrola objeto prawidlowos¢ pobrania optaty skarbowej zgodnie z ustawg z dnia
16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2015 r. poz. 783).

Na podstawie badanego materialu ustalono, ze w kazdym przypadku do akt sprawy
byl dotagczony dokument/kserokopia potwierdzajacy wniesienie oplaty skarbowej od wydanego
zaswiadczenia, a w przypadku odbioru zaswiadczenia przez osobe do tego upowazniong

od zlozonego upowaznienia.

6. Sposoéb odbioru zaswiadczenia
Ustalono, ze w wybranej probie zaswiadczenia zostaly odebrane przez osoby do tego
upowaznione tj. osobiscie przez wnioskodawce lub osoby posiadajgce state pelnomocnictwo

lub upowaznienie do odbioru zaswiadczenia.



W 15 sprawach, w ktérych po odbiér zaswiadczenia zglaszat sig petnomocnik wnioskodawcy
lub osoba upowazniona do odbioru za$wiadczenia o niezaleganiu na kopii zaswiadczenia brak
bylo imiennej pieczatki ipodpisu pracownika wydajacego zaswiadczenie — co stanowi
naruszenie pkt 5.5 ppkt 3 wewngtrznej procedury postgpowania nr 2/15 Naczelnika Urzedu

Skarbowego Poznan-Wilda z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie wydawania zaswiadczen.

7. Prawidlowo$¢ postepowania w przypadku odmowy wydania zaswiadczenia

W  okresie objetym kontrola Naczelnik Urzedu Skarbowego Poznan-Wilda
w 22 przypadkach odméwil wydania za$wiadczenia o niezaleganiu w podatkach.
Do kontroli wytypowano 11 postanowien.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dokumentacj¢ sprawy oraz dane zawarte
w systemach informatycznych Urzedu. Stwierdzono zasadnos¢ wydanych postanowien.

Wszystkie postanowienia zawieraly pouczenie o mozliwosci wniesienia w terminie
7 dni zazalenia do Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu. Na powyzsze postanowienia
nie wniesiono zazalen.

Postanowienia wydano zgodnie z art. 306¢ § 1, art. 306e § 1 oraz art. 217 - 219 Ordynacji

podatkowej.

8. Kontrola funkcjonalna wykonywana w ramach nadzoru sluzbowego przez osoby

zajmujgce kierownicze stanowiska w Urzedzie

W okresie objetym kontrol3 w Referacie Obstugi Biezacej Urzedu Skarbowego
Poznan- Wilda przeprowadzono kontrole funkcjonalng w zakresie prawidtowosci i terminowosci

wydawania zaswiadczen za okres od 1 pazdziernika 2015 r. do 31 grudnia 2015r.

9. Informacje dotyczgce kontroli zewnetrznych

W kontrolowanym okresie nie przeprowadzono kontroli zewngtrznych.

(akta kontroli pozycja 4 str.49 —61)

Informacja o zgloszonych zastrzezeniach do projektu wystapienia pokontrolnego

Naczelnik Urzedu Skarbowego pismem nr 3026-OB1.7002.206.2016/TS z dnia 1 sierpnia

2016 r. poinformowat Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu, iz nie wnosi zastrzezen

do ustalen kontroli zawartych w projekcie wystapienia pokontrolnego.




Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci

lub usprawnienia funkcjonowania kontrolowanego urzedu

Dyrektor Izby Skarbowej w Poznaniu zaleca:

1. Przestrzega¢ uregulowan wynikajacych z obowigzujacej wewnetrznej procedury
postepowania Naczelnika Urzedu Skarbowego Poznan-Wilda w sprawie wydawania
zaswiadczen.

2. Prowadzi¢ ewidencje przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach
zaswiadczen zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
29 grudnia 2015r. w sprawie zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe

(Dz.U. z 2015 r. poz. 2355).

3. Przeprowadzi¢ kontrole funkcjonalna w zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien
w terminie 6 miesiecy od dnia udzielenia informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, oraz zobowigzuje Naczelnika Urzedu Skarbowego do przekazania informacji

o rezultatach wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji

przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci

Pouczenie

Stosownie do przepisu art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej (Dz.U. nr 185, poz. 1092) i § 22 zarzadzenia nr 41/2012 Dyrektora

Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 17 grudnia 2012 r. oraz zarzagdzenia nr 11/2014 Dyrektora

Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach skarbowych wojewodztwa wielkopolskiego, ‘w
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze, a oceny i wnioski zawarte |

5 g |
w wystapieniu pokontrolnym sg ostateczne. !

Termin zlozenia informacji

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego nalezy poinformowaé
Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu

wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia

stwierdzonych nieprawidtowosci, uchybien. |
|
]




PIECZEC I PODPIS DYREKTORA IZBY SKARBOWEJ

Pieczec i podpis Dyrektora [zby Skarbowe;j

POTWIERDZENIE ODBIORU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Data dorgczenia wystapienia pokontrolnego

Pieczgc i podpis naczelnika kontrolowanego urzedu

Otrzymuja:

1. Egzemplarz nr 1 — Naczelnik kontrolowanego urzedu,

2. Egzemplarz nr 2 — strona kontrolujaca celem wilaczenia do akt kontroli.






POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placéwki
oddawczej

Dorgczenie niniejszego pisma nastepuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyj

druk 2015 r.

NiU W.
Plac Cyrylg Ratajskiego 5 - - -
61-726 Poznan

15291 SAMINZBROK




Potwierdzam odbiér pisma Datownik placowki

nadawczej
Nr przesytki listowej

Nk W g i Labow

(0znaczenie adre§é

ol Winbig e

1. Oznaczone wyzej pi.smo dorgczono
[ adresatowi
D petnoletniemu domownikowi, sasiadowi, dozorcy domu®), ktoi

(zawiadomienie o doreczeniu pisma umieszczono w oddawczej/skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

2. Z powodu niemoznosci dorgczenia, w sposob wskazany w punkcie “t; pismo pozostawiono na okres 14 dni do

dyspozycji adresata w UP . wdniu |
(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tym UP, wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w tei
dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje
czynnoéci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejéciu na posesjg adresata®).

3. Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, pismo awizowano powtérnie w dniu ...

4. Pismo zwr6cono do nadawcy, gdyz adresat:

D odmowit przyjecia D zmart D pod wskazanym adresem jest nieznany D wyprowadzit sie
D nie podjat awizowanego pisma 20 wivesion r. (data zwrotu pisma).

an: e 20 T
*) whasciwe zaznaczy¢ (data i podpis dorgczajacego / wydajacego)




