(pieczec naglowkowa inspeklora pracy)’

Nrrej. 120297-53-K001-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

) przedsigbiorcy niebedgcego ) e
D pracodawcy D pracodawcal) innego podmiotu

. - . . N o przedsighiorcy niebgdacego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: pracodawcy D pracodawca’

REGON: 00102297200000 NIP 7781029219

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekgji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

starszy inspektor pracy - Joanna Marcinkiewicz

(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspekfora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu
przeprowadzit kontrole w;
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

61-501 Poznan, ul. Dolna Wilda 80A

{adres podmiotu kontrolowanego)

Pierwszy Wielkopolski Urzgd Skarbowy w Poznaniu

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu NEHE:’&@HE&&)F;’” -

61-726 Poznan, pl. Ratajskiego 5

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) ™
Joanna Dudziniska

(imig i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)
Naczelnik Pierwszego Wielkopolskiego Urzedu Skarbowego

(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany) ™

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:2017;

Data objecia stanowiska przez osobe lub powolania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany:

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
08.10.2020 r.

(oznaczenie dni, w kidrych przeprowadzono konirole)

Liczba:pracujgcych: 140, w tym:
® na podstawie umow cywilno-prawnych: 0,
e 0s6b prowadzgcych jednoosobowo dziatalnosé gospodarczg: 0,
s cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 140, w tym: kobiet: 115,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
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Data poprzedniej kontroli:  28.09.2020

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organéw Parstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organdw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

W trakcie poprzednie] kontroli wydano decyzje 120088-53-K014-Nk01/20 z dnia 28.09.2020
ktérych termin realizacji uptywa 30.10.2020r.
Tresc decyzji:

1. Dokonac¢ aktualizacji oceny ryzyka zawodowego o zagrozenia zwigzane z mozliwoscig
zakazenia wirusem Sars-Cov2 przy wykonywanych przez pracownikdéw pracach, na nizej
wymienionych stanowiskach:

a) Stanowiska pracy o charakterze administracyjno — biurowym zwigzane z wykonywaniem
obowiazkéow w budynkach lzby Administracji Skarbowej, urzedach skarbowych i Urzedzie
Celno - Skarbowym;

b) Stanowiska kierownicze w Izbie Administracji Skarbowej, urzedach skarbowych i Urzedzie
Celno - Skarbowym;

c) Stanowiska pracy o charakterze administracyjno — biurowym zwigzane z wykonywaniem
obowigzkéw w budynkach urzeddéw skarbowych oraz prowadzeniem egzekucji poza
budynkami urzedéw w miejscu prowadzenia dziatainosci przez zobowigzanego lub w migjscu
jego pobytu;

d) Stanowiska pracy o charakterze administracyjno — biurowym zwigzane z wykonywaniem
obowigzkéw w budynkach [zby Administracji Skarbowej, urzedach skarbowych i Urzedzie
Celno - Skarbowym oraz prowadzeniem kontroli poza siedzibg urzeddw w miejscu
prowadzenia dziatalnosci przez podatnika.

2. Dokonaé aktualizacji zasad przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, o
srodki, ktorych stosowanie na okreslonych stanowiskach pracy jest niezbedne w celu ochrony
przed zagrozeniami zwigzanymi z mozliwoscig zakazenia wirusem Sars-Cov2.

2. Kontrole przeprowadzono w zakresie
Stosowanie przez pracodawce przepisow prawa pracy w zakresie stosowania przepisow
ograniczajacych ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

3. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

l. Podstawa prawna dzialalnos$ci oraz ogéina charakterystyka zakladu pracy
Kontrole przeprowadzono bez upowaznienia — pracodawca t..lzba Administracji Skarbowe] w
Poznaniu, nie podlega przepisom Ustawy z dnia 6.09.2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

W dniu 08.10.2020 r. inspektor pracy nie dokonat wpisu do ksigzki kontroli.
Kontrola dotyczy Pierwszego Wielkopolskiego Urzedu Skarbowego tj. pl. Ratajskiego 5 w
Poznaniu.

Ustalen dokonano na podstawie o$wiadczen oraz fotografii przedstawionych zdalnie przez
Naczelnika Pierwszego Wielkopolskiego Urzedu Skarbowego Joanny Dudzinskiej w zwigzku z
sytuacja epidemiologiczna.

Il. SLUZBA BHP

Pracodawca utworzyt stuzbe bhp petnigca funkcje doradcze i kontrolne w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy. W stuzbie bhp zatrudnionych jest 11 pracownikéw, kazdy w petnym wymiarze
czasu pracy z wyjatkiem jednej osoby zatrudnionej w %2 wymiaru czasu pracy.

lll. STOSOWANIE PRZEZ PRACODAWCE PRZEPISOW PRAWA PRACY W ZAKRESIE
STOSOWANIA PRZEPISOW OGRANICZAJACYCH RYZYKO ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM
SARS-COV-2. i
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Organizacja stanowisk pracy:

Urzad zajmuje 5 pieter na ktorych znajdujg sie biura oraz pomieszczenia socjaine.

W biurach kilkuosobowych zachowane sg odlegiosci 1,5 m, pracownicy zostali rozsadzeni, w
niektérych przypadkach (tam gdzie mozna $wiadczyC prace zdalng np. karnisci) stosowany jest
wariant wymiennej pracy zdalnej (tzn. 1 pracownik zdalny, a 1 w urzedzie), w sytuacji gdy nie
mozna zastosowac takiej opcji, pracownicy pomiedzy biurkami majg zatozone szyby pleksi.

Wprowadzono ograniczenia liczby os6b przebywajgcych jednoczesnie w pomieszczeniach
socjalnych, toalecie oraz w windzie do 1 osoby (odpowiednie informacje znajdujg sie przy wejsciu
do kazdego z pomieszczen).

SRODKI OCHRONY ZWIAZANE ZE ZWALCZANIEM EPIDEMII

¢ W dniu kontroli obecnych byto w Urzedzie 120 oséb, pracodawca zapewnit $rodki ochrony
w postaci maseczek, rekawiczek, ptyny dezynfekcji rak i powierzchni oraz przytbice
pracownikom majgcym kontakt z petentami.

e Zapewniono pracujgcym $rodki do dezynfekcji rgk (na bazie alkoholu), oraz ptyn do
dezynfekcji powierzchni.

OBSLUGA INTERESANTOW/KLIENTOW/OSOB TRZECICH

Parter budynku:

- Zorganizowano stanowisko podawcze kidre wyposazono w dodatkowe przegrody z piyty plexi
ograniczajace bezposredni kontakt z petentami oraz wyznaczono linie na podtodze wyznaczajgce
bezpieczng odlegiosé. Jest to stanowisko gdzie zalatwiane sg sprawy ,szybkie” {j. np. odbior
dokumentacji. Ponadto wystawiona jest skrzynka podawcza w ktore] petent moze ztozyé
dokumentacje bez kontaktu z pracownikiem urzedu. Drugim rodzajem stanowiska jest stanowisko
w pokoju przestuchan, przestuchania odbywajg sie wylgcznie w umowionych terminach — jest to
wydzielone pomieszczenie, kiore kazdorazowo jest dezynfekowane. Petenci sg zobowigzani ubrac
maseczke i odkazi¢ rece. Stoliki znajdujg sie w odlegtosciach 1,5 metrowych co wyznaczajg linie
ponadto petent oddzielony jest od pracownika urzedu przegroda z plexi.

- Umieszczono w widocznym migjscu informacje dla petentéw dotyczgce ograniczen stosowanych
w Urzedzie np. zachowania bezpiecznej odlegtosci, zastaniania ust i nosa.

- Przy wejsciu do Urzedu zarganizowano miejsce do dezynfekcji rgk

- Wprowadzono ograniczenia dotyczace liczby petentéw przebywajgcych jednoczesnie w biurze
podawczym wediug zasady 1 osoba na jedno stanowisko podawcze.

- Przestrzeganie powyzszego ograniczenia zapewnia pracownik ochrony,

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO
Zagadnienie byto badane podczas kontroli pracodawcy w dniu 28.09.2020r. i dotyczy wszystkich
jednostek organizacyjnych w tym Urzedu w Poznaniu.

PRACA ZDALNA

Wdrozono rozwigzanie w postaci pracy zdalnej w dniu kontroli w ten sposéb prace $wiadczyto 20
osob.

Na tym zakonczono.

3. W czasie kontroli sprawedzene/nie sprawdzano(” tozsamosé:
nie sprawdzano

(dane osoby legilymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca I przyczyny lagitymowania)

4. W czasie kontroli udzielero/nie udzielono™*) porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:._,



4

-z zakresu prawnej ochrony pracy:—
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:—.

5. Do notatki urzedowej zatgcza-sig/nie zatgcza sie'”) zatgcznikéw: | stanowigcych skiadows
czes$c notatki:
———

(wyszczegolnienie zafgcznikow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Joanny Dudzinskiej

7. Notatke urzedows sporzgdzone w 2 egzemplarzach. ggaqw Inspektor Rracy
; RIS E R
Na tym notatke urzedowa zakonczono. mgn " Jo&ﬂ; ﬂa‘g\: ka ek

Poznan, dnia 08.10.2020 wereeeseneeeiokeeeersreeeenrnanennenenesnrennns
(padp:s i pieczec inspektora pracy)

Notatke urzedowsg doreczono w dniu _% . &0 . )\x‘ «Zt»‘ r.

) — odpowiednia pozycje zaznaczyc
™ — piepotrzebne skreslic
[UK]



